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Alles Klar?
REIHENFOLGE DER BUCHUNGSTECHNISCHEN ARBEITEN

	 �Eröffnung der Bestandskonten

Aktive Bestandskonten 
Der Anfangsbestand wird  

ins Soll übernommen.

Passive Bestandskonten 
Der Anfangsbestand wird  
ins Haben übernommen.

	� Buchung der Geschäftsfälle auf Bestands- und Erfolgskonten

	 Beantworte beim Buchen vier Fragen:

Welche Konten sind betroffen?

�Von welcher Art ist das Konto? 
(aktives/passives Bestandskonto, Aufwands-/Ertragskonto)
Werden die Konten mehr oder weniger?
Auf welcher Kontenseite wird gebucht?

	� Abschluss der Erfolgskonten über das Konto GUV

	 Abschlussbuchungssätze:

GUV	 Saldo	 an	 Aufwandskonto	 Saldo

Ertragskonto	 Saldo	 an	 GUV	 Saldo

	� Abschluss des GUV-Kontos auf das Eigenkapitalkonto

	 Abschlussbuchungssatz bei Gewinn:	 Eigenkapital wird erhöht

GUV	 Gewinn	 an	 EK	 Gewinn

	 Abschlussbuchungssatz bei Verlust:	 Eigenkapital wird gemindert

EK	 Verlust	 an	 GUV	 Verlust

	 Abschluss der Bestandskonten über das Schlussbilanzkonto

	 Abschlussbuchungssätze:

SBK	 Saldo	 an	 Aktives Bestandskonto	 Saldo

Passives Bestandskonto	 Saldo	 an	 SBK	 Saldo
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BUCHUNGSKREISLAUF

Ausführung 
Abschluss-
buchungen

Erfassung
Laufende Buchungen

Erö�nung 
Bestands-

konten

Die Arbeiten wiederholen sich Jahr für Jahr.

Schlussbilanz des Vorjahres (31.12.) = Eröffnungsbilanz des Folgejahres (01.01.)

ZUSAMMENFÜHRUNG ERFOLGS- UND BESTANDSRECHNUNG

S Aktives Bestandskonto H
Anfangsbestand Minderungen (–)
Mehrungen (+) Schlussbestand

S Passives Bestandskonto H
Minderungen (–) Anfangsbestand
Schlussbestand Mehrungen (+)

S Aufwandskonto H
Werteverzehr

S Ertragskonto H
Wertezuwachs

Aktiva BILANZ Passiva
Anlagevermögen Eigenkapital
 Grundstücke  Eigenkapital
 Betriebs-/Verwaltungsgebäude Fremdkapital
 Maschinen und Anlagen  Langfristige Schulden
 Fuhrpark  Langfristige Bankverbindlichkeiten
 Büromaschinen  Kurzfristige Schulden
 Büromöbel/Geschäftsausstattung  Kurzfristige Bankverbindlichkeiten 
Umlaufvermögen  Verbindlichkeiten bei Lieferern
 Forderungen an Kunden
 Vorsteuer
 Bankguthaben
 Kassenbestand

Soll GUV Haben
Aufwendungen Erträge
 AWR  UEFE
 AWF  Verlust
 AWH
 AWB
 Gewinn

BESTANDSKONTEN

ERFOLGSKONTEN


